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Centar za pruZanje usluga u zajednici RuZa Petrovid
Budicinova ulica br.17.52100 Pula. HR. OIB:27209159252

re lefoni (052) Ravnateljica: 222-106. Kancelarija odgajatelja: 2l I -192,
Struini tim: tel/fax 382-928. Raiunovodstvo: tel/fax 382-929.

e-mail: dieciid5,;l:qmail.com ili domzadiecupula'Zienrail.com

Na temelju dlanka 40. Statuta Centra za pruZanje usluga u zajednici od 20.04.2023. godine (u
daljnjem tekstu Centar). a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN
br.l ll/18.). odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br.95/19.), ravnateljica Centra Davorka Belo5evii
donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova Procedura ima za cilj osigurati udinkovit sustav nadzora naplate prihoda Centra, a u cilju
pra\ ovremene naplate potraTir anja.

tlanak 2.

Procedurom naplate prihoda ureduje se naiin naplate prihoda odnosno mjere naplate prihoda.
vremensko razdoblje nakon kojeg se pokeie pojedina mjera naplate te pra6enje naplate po
poduzetim m jerama.

tlanak 3.

Za naplatu prihoda odnosno praienje i poduzimanje mjera naplate zaduZen je Odjel financijsko
radunovodstvenih poslova.
Procedura se provodi sukladno odredbama:

- Zakona o socijalnoj skrbi.
- Pravilnika o sudjelovanju i naiinu pladanja korisnika i drugih obveznika tzdrLavanja u

troikovima skrbi izvan vlastite obitelji.

Clanak 4.

Postupak naplate prihoda od opskrbnina iparticipacija provodi se po sljedeioj proceduri:
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R,SR, AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI / RADNJE NADTEZNOST ROK

Zaprimanie
RicSenja nadle/nih
ureda llr\ atskog
zar oda za sociialni
rad/Plcsuda
nadleTnih sudor a

Zaprimanje akata i niihoro
urudZbiranje u LJrudTbeni
zapisnik i surr ljanje
prijamnog peaata

Ravnateljica,/
Osoba u Odjelu fin.-
raduno!odsNenih
poslova

Odmah po primitku
akta

Unos u evidenciju
obveznika

ljnos podataka o ob\ ezniku i
iznosu obveze iz
Rjesenja/Presudc ili drugog
prar nog akta

Osoba u Odjelu fin.-
raduno\ odstvenih
poslova - referent

Odmah po primitku

Obradun plaianja i

dostava podataka a
plaianje

Evidentiranje mjesednog
ianosa obveze s dospiieiem
na7nadenim u aktu-
Izrada oglednog primjera za
miesednu uplatu obveze
Dosta\ ljanje uplatnice
obvezniku uplate

Osoba u Odjelu fin.-
raauno\odst\,enih
poslo\ a - relercnl

Najkasnije l5 dana
prije dospijeia
mjesedne obveze

E!identiranje uplata
po izvadcima
poslovnog raduna

Unos podataka o uplatama
prema knjigovodstvend
kartici- u e\.idenciju
obveznika

Osoba u Odjelu fin.-
mdunorodstvenih
poslova - referent
Vodhelj
radunor,odswa

Do kraja mjcseca za
tekuai miescc

Kontrola uplata i
dostava pisanih
opomena

Izrada i dostava pisanih
opomena obveznicima
platanja troSkova
participacije koji nisu uredno
iirvrSili mjesctne obvcze
Otprema poitom

voditelj
raaunovodstva

K\ artalno

Dostava pisanih
opomcna uz kanice
obveznika
nadleZnom uredu
HZZSR-u

lzrada i slanje pisanog
izvie5ia o dugovanlu
obvcznika (uz kanicu
dugovanja i potraZivanja
obveznika) nadle2nom
podruanom uredu HZZSR na
daljnje postupanje
Otprema poStom

voditelj
radunovodsrv_a

Polugodilnje i
godiSnie

Evidencija
postupaka prisilne
naplate

Po zaprimanju obavijesti o
poduzetim postupcima
prisilne naplate od nadleznog
ureda HZZSR-a c\ identiraiu
se postupci prisilne naplatc u

cvidenciju obveznika
platanja
Evidentiranje i praienie
naplate po pravomoinim
Riescniima o o\ rsi

Vodireli
raaunovodstva

Odmah po primitku
oba\ iiesti/akta ili
uplate

tlanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su nenaplaiena potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrtlenih
Procedurom (sludajevi: nemogudnosti naplate temeljem pravomoinih akata nadleZnih tijela.
nastupanja zastare sukladno zakonskim propisima. nepostojanja valjane pravne osnove
po1rrtivan)a, kada iznos potraZivanja obzirom na troskove postupaka prisilne naplate nije
isplativ jer je ve6i od potraZivanog iznosa ili drugim sludajevima propisanim zakonom)
potrazivanje se djelomidno ili u potpunosti otpisuje sukladno Rjesenju suda ili nadleznog cenlra
za socijalnu skrb.
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Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ie se na oglasnoj plodi i mreZnim
stranicama Centra.
Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Odluka o Proceduri naplate prihoda
Djedjeg doma RuZa Petrovii od 02.01 .201 6. godine.

KLASA: 012-04126-0211
UR.B ROJ : 21 68 l0 I -60 -7 7 I 0 I -26-6
Pula. 12.03.2026.
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