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Centar za pruzanje usluga u zajednici RuZa Petrovi¢
Budicinova ulica br.17, 52100 Pula, HR, OIB: 27209159252
telefoni (052) Ravnateljica: 222-106, Kancelarija odgajatelja: 211-192,
Struéni tim: tel/fax 382-928, Rac¢unovodstvo: tel/fax 382-929.
e-mail: djecjid5@gmail.com ili domzadjecupula@gmail.com

Na temelju ¢lanka 40. Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici od 20.04.2023. godine (u
daljnjem tekstu Centar), a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN
br.111/18.), odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br.95/19.), ravnateljica Centra Davorka Belosevic¢
donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate prihoda Centra, a u cilju
pravovremene naplate potrazivanja.

Clanak 2.

Procedurom naplate prihoda ureduje se nacin naplate prihoda odnosno mjere naplate prihoda.
vremensko razdoblje nakon kojeg se pokrece pojedina mjera naplate te pradenje naplate po
poduzetim mjerama.

Clanak 3.

Zanaplatu prihoda odnosno pracenje i poduzimanje mjera naplate zaduzen je Odjel financijsko
racunovodstvenih poslova.
Procedura se provodi sukladno odredbama :
- Zakona o socijalnoj skrbi,
- Pravilnika o sudjelovanju i na¢inu plac¢anja korisnika i drugih obveznika uzdrzavanja u
troskovima skrbi izvan vlastite obitelji.

Clanak 4.

Postupak naplate prihoda od opskrbnina i participacija provodi se po sljedecoj proceduri:

e
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dostava podataka za
placanje

lzrada oglednog primjera za
mjesecnu uplatu obveze
Dostavljanje uplatnice
obvezniku uplate

poslova - referent

R.BR. AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI / RADNJE NADLEZNOST ROK
Zaprimanje
Rjesenja nadleznih | Zaprimanje akata i njihovo Ravnateljica/
1 ureda Hrvatskog urudzbiranje u Urudzbeni Osoba u Odjelu fin.- | Odmah po primitku
’ zavoda za socijalni | zapisnik i stavljanje ra¢unovodstvenih akta
rad/Presuda prijamnog pecata poslova
nadleznih sudova
' B .tl.-nos podatgkaf} obvezniku i Osoba u Odjelu firi.-
2. Unos u evidenciju iznosu obveze iz # ; i
; e £ ra¢unovodstvenih Odmabh po primitku
obveznika Rjedenja/Presude ili drugog : 5
i i poslova - referent
pravnog akta
Evidentiranje mjeseénog
) o |znosa~ob_\-'cze s dospije¢em Groha wOdjeli B .
Obracun placanja i naznacenim u aktu, % I Najkasnije 15 dana
E : racunovodstvenih ; .

prije dospijeca
mjeseéne obveze

Evidentiranje uplata
4. po izvadcima

Unos podataka o uplatama
prema knjigovodstvenoj
kartici, u evidenciju

Osoba u Odjelu fin.-
racunovodstvenih
poslova - referent

Do kraja mjeseca za
teku¢i mjesec

oslovnog racuna ; Voditelj
P & obveznika el
racunovodstva
lzrada i dostava pisanih
Kantrola uplata’ opomena obveznicima
i la¢anja troskova -
5 dostava pisanih Sa e R A Voditelj Kvartalno
participacije koji nisu uredno 2 )
opomena R ) racunovodstva
izvrsili mjesecne obveze
1 Otprema postom

Dostava pisanih
opomena uz Kartice
6. obveznika
nadleznom uredu
HZZSR-u

lzrada i slanje pisanog
izvjesSéa o dugovanju
obveznika (uz karticu
dugovanja i potrazivanja
obveznika) nadleznom
podru¢nom uredu HZZSR na
daljnje postupanje

Otprema postom

Voditelj
racunovodstva

Polugodidnje i
godisnje

Evidencija
¥ postupaka prisilne
naplate

Po zaprimanju obavijesti o
poduzetim postupcima
prisilne naplate od nadleznog
ureda HZZSR-a evidentiraju
se postupci prisilne naplate u
evidenciju obveznika
pla¢anja

Evidentiranje i pradenje
naplate po pravomocnim
RjeSenjima o ovrsi

Voditelj
racunovodstva

Odmah po primitku
obavijesti/akta ili
uplate

Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su nenaplacena potrazivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih
Procedurom (slucajevi: nemogucnosti naplate temeljem pravomoénih akata nadleznih tijela.
nastupanja zastare sukladno zakonskim propisima, nepostojanja valjane pravne osnove
potrazivanja, kada iznos potrazivanja obzirom na troskove postupaka prisilne naplate nije
isplativ jer je ve¢i od potrazivanog iznosa ili drugim slugajevima propisanim zakonom)
potrazivanje se djelomi¢no ili u potpunosti otpisuje sukladno Rjesenju suda ili nadleznog Centra

za socijalnu skrb.
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Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Centra.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Odluka o Proceduri naplate prihoda
Dje¢jeg doma Ruza Petrovi¢ od 02.01.2016. godine.

KLASA: 012-04/26-02/1
UR.BROJ: 2168/01-60-77/01-26-6
Pula. 12.03.2026.
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