Centar za pruZanje usluga u zajednici RuZa Petrovi¢
Budicinova ulica br.17, 52100 Pula, HR, OIB: 27209159252
telefoni (052) Ravnateljica: 222-106, Kancelarija odgajatelja: 211-192,
Struéni tim: tel/fax 382-928, Racunovodstvo: tel/fax 382-929.
e-mail: djecjid5S@gmail.com ili domzadjecupula@gmail.com

Na temelju ¢lanka 40. Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici od 20.04.2023. godine (u
daljnjem tekstu Centar), a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN
br.111/18.), odredbama Uredbe o sastavljanju i1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br.95/19.), ravnateljica Centra Davorka Belosevi¢

donosi
y PROCEDURU
NARUCIVANJA, 1ZDAVANJA I POTROSNJE NAMIRNICA
1. Komisija za izradu jelovnika ¢etvrtkom izraduje jelovnik za razdoblje od 2 tjedna (14

dana);

2. Kuhar/kuharica petkom popunjava zahtjevnicu (zasebno jutarnja i popodnevna smjena)
za koli¢ine namirnica koje ¢e biti potrebne za izradu jela ( jutarnja smjena — dorucak,
marenda i ru¢ak, popodnevna smjena — marenda i veéera) tijekom razdoblja od tjedan
dana (ponedjeljak-nedjelja) zasebno po danima. Referent provjerava zahtijevanu
koli¢inu (je li u skladu s normativima) te istu odobrava/ne odobrava:

3. Ekonom po dobivenoj odobrenoj zahtjevnici izdaje robu, popunjava izdatnicu koju
dnevno potpisuju kuhar/kuharica i ekonom;

4, Ako nekih namirnica nema na zalihi ekonom popunjava zahtjev za narudzbom
(narudzbenica) s to¢nim nazivima artikala i koli¢inama, a referent s cijenama, dostavlja
ih ravnateljici na potpis, a nakon potpisane narudZbenice krece se u nabavku istih;

5. Po zaprimanju robe u skladiste ekonom popunjava primku i izdatnicu, izdaju se
namirnice koje su bile zahtijevane s obzirom da ih nije bilo na skladistu, izdatnicu
dnevno potpisuju kuhar/kuharica i skladistar;

6. U blok jelovnika kuhar/kuharica dnevno upisuju potroSnju namirnica po obroku
(doru¢ak, marenda, ru¢ak, marenda i vecera) te broj osoba prisutnih po pojedinom
obroku.

KLASA: 012-04/26-02/1
UR.BROJ: 2168/01-60-77/01-26-7
Pula, 18.03.2026.
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