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Na temelju dlanka 42. Statuta Centra za pruLanje usluga u zajednici RuZa Petrovii,
Upravno vijeie Centra RuZa Petrovii na sjednici odrZanoj I I .07.2024.godine donijelo je

Poslovnik o radu Upravnoga vije6a

Centra za pruZanje usluga u zajednici RuZa Petrovi6

I. OPCEODREDBE

tlanak l.

Poslovnikom o radu Upravnoga vijeia Centra za pruZanje usluga u zajednici RuZa

Petrovii (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nadin rada Upravnoga vije6a, prava, obveze
i odgovornosti predsjednika i dlanova Upravnoga vijeia te druga pitanja znadajna za rad istog.

Clanak 2.

elanovi Upravnoga vijeia obavljaju svoju funkciju u skladu sa zakonom, aktom

osnivaea, Statutom Centra i odredbama ovog Poslovnika.

ilanak 3.

Sjednicama Upravnoga vijeia redovito je nazodan ravnatelj Centra ili osoba koju on
odredi za sudjelovanje u radu bez prava odludivanja.

Ravnatelj Centra osigurava strudne i tehnidke uvjete za rad Upravnoga vijeia.

Clanak 6.

Za dono5enje pravovaljanih odluka, sjednici Upravnoga vijeia mora prisustvovati
veiina od ukupnog broja dlanova vije6a.

[Jpravno vijeie donosi odluke natpolovidnom veiinom ukupnog broja dlanova.

Upravno vije6e radi na sjednicama. Sjednice Upravnoga vijeda su javne. Javnost se

iskljuiuje kada se raspravlja o pitanjima koja predstavljaju poslovnu tajnu Centra. Odluka o

iskljudivanju javnosti biljeZi se u zapisnik.

ilanak 4.

U pripremi Sjednice Upravnoga vijeia sudjeluju: predsjednik Upravnoga vijei4
ravnatelj Centra ili druga osoba koju odredi ravnatelj. U sludaju sprijedenosti predsjednika u

pripremanju i radu pojedinih sjednica Upravnoga obavljati 6e zamjenik predsjednice.

ilanak 5.
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dlanak 7.

Odluke Upravnog vije6a potpisuje predsjednik. odnosno zamjenik predsjednika

Upravnog vijeia kojije rukovodio sjednicom na kojoj su odluke donesene.

tlanak 8.

Provoilenje odluka Upravnoga vijeia osigurava ravnatelj.

II. PRAVA I OBVEZE TI,AXOV,qiTI-A,NICA UPRAVNOGA VIJECA

Clanak 9.

Predsjednik lJpravnoga vijeia ima sljedeia prava i obveze:

- priprema- organizira i saziva sjednicu Upravnoga vijeia-
- predsjedava i vodi sjednicu Upravnoga vijeia,
- daje inicijative za raspravu o pitanjima koja su na dnevnom redu,
- utvrduje rezultate glasovanja o pitanjima o kojima odluduje Upravno vijeie.
- brine se o provotlenju Poslovnika.
- potpisuje akte Upravnoga vijeda,
- obavlja i druge duZnosti u skladu sa zakonom, aktom osnivaaa, Statutom i drugim

aktima Centra.
U sludaju odsutnosti. odnosno sprijedenosti predsjednika Upravnoga vijeia. ista prava i

obveze ima zamjenik predsjednika Upravnoga vijeia.

Clanak 10.

elanovi Upravnoga vi.je6a duZni su prisustvovati sjednicama, sudjelovati u raspravi i

odludivanju. a u sludaju sprijedenosti. pravovremeno izvijestiti predsjednika Upravnoga vijeia.

III. SAZIVANJESJEDNICE

ilanak I l.

Sjednicu Upravnoga vije6a saziva predsjednik po ukazanoj potrebi, na zahtjev

ravnatelja ili tri dlana Upravnoga vijeia (pismeni), a obvezno svaka tri mjeseca.

Clanak 12.

Sjednica Upravnog vijeia saziva se pisanim pozivom (poStom/e-mail porukom).

Poziv za sjednicu dostavlja se svim dlanovima Upravnoga vijeia, ravnatelju Centra i

izvjestiteljima e ijije materijal na raspravi.

tlanak 13.

Poziv za sjednicu sadrZi: redni broj sjednice. dan. sat imjesto odrZavanje sjednice i

prijedlog dnevnoga reda.



Prijedlog Dnevnoga reda sadrZi:

l. Redni broj i naziv todke dnevnoga reda
2. PriloZeni materijal

Poziv za sjednicu potpisuje predsjednik, odnosno ovlaSteni dlan Upravnoga vijeia.
Poziv se dostavlla u pismenom ili elektronskom obliku najkasnije tri dana prije

odrZavanja sjednice. U Zurnim sludajevima, poziv za sjednicu i potreban materijal, mogu se

dostaviti i u kra6em roku. a sjednica sazvati telefonskim ili elektronskim putem.

IV. TIJEK SJEDNICE UPRAVNOGA VIJECA

f lanak l,l.

Prvu sjednicu novoimenovanog Upravnog vijeia saziva, otvara i predsjedava sjednici

do konstituiranja Upravnoga vijeia ravnatelj Centra.

Predsjednik izamjenik predsjednika Upravnoga vijeia biraju se glasovanjem iz redova
predstavnika osnivada.

e lanak 15.

Predsjednik Upravnoga vijeia otvara i vodi sjednicu Upravnoga vijeia utvrdi daje na

sjednici nazodan potreban broj dlanova Upravnoga vijeia za donoSenje pravovaljanih odluka.

ilanak 16.

Dnevni red sjednice utvr<luje i usvaja Upravno vijeie.
Svaki dlan Upravnoga vije6a i ravnatelj Centra mogu predloZiti izmjenu i dopunu

dnevnoga reda.

Upravno vije6e moZe odludivati samo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice.

tlanak 17.

Nakon usvajanja dnevnoga reda sjednice. zapodinje rasprava i odludivanje o pojedinim
todkama dnevnoga reda ito redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Prije rasprave o pojedinim todkama dnevnoga reda. predlagatelj materijala izv.iestitell
daje kraie napomene nakon dega zapoeinje rasprava.

tlanak 18.

U raspravi na sjednici mo2e se govoriti samo o predmetu todke dnevnoga reda. Ako se

sudionik udalji od predmeta dnevnoga reda, predsjednik ie ga pozvati i upozoriti da se drZi
dnevnoga reda. Ako se i nakon upozorenja sudionik ne drZi dnevnoga reda, predsjednik ie mu
oduzeti rijed.



Predsjednik moZe sudionika opomenuti da se drZi predmeta rasprave. prekinuti u

govoru. ali se treba brinuti o redu na s-jednici te osigurati da svaki sudionik ne bude ometan ili
sprijeden u svome govoru.

DopuStenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje predsjednik i to po redu kako
su sejavljali za sudjelovanje u raspravi. Prijave za sudjelovanle u raspravi podnose usmeno po

otvaranju rasprave, a mogu se podnositi sve do zakljudenja rasprave.

Clanak 19.

Predsjednik moZe sjednicu koja je u tijeku prekinuti i odrediti dan i sat nastavka iste.

Sjednica se mo2e prekinuti ako se ukaZe potreba da se izvrSe potrebne konzultacije i pribave

miSljenja" objaSnjenja i sliino.
Sjednica se obvezno prekida ukoliko se broj dlanova smanji tako da viSe ne postoj i

kvorum' 
iranak 20.

elanu Upravnoga vrje6a koji Zeli govoriti o povredi Poslovnika ili o povredi utvrdenog

dnevnoga reda, predsjednik daje rijed aim je zatraLena.

Predsjednik je duZan dati traieno obja5njenje o povredama Poslovnika i o povredi

utvrdenog dnevnog reda.

Ako dlan Upravnoga vije6a nije zadovoljan/zadovoljna obja5njenjima predsjednika. o

njegovom prigovoru odluduje Upravno vije6e bez rasprave.

tlanak 21.

elan Upravnoga vije6a koji nije nazodan na sjednici moZe o predmetu todke dnevnoga

reda dati pisano oditovanje koje 6e se na sjednici proditati na podetku rasprave.

el'anak22.

Ako je potrebno. Upravno vije6e moZe odluditi da se rasprava o pojedinoj todki

dnevnoga reda prekine ili odgodi radi pribavljanja odredenih podataka. obavijesti. mi5ljenja i

slidno.

tlanak 23.

Kad je zavr5ena rasprava o toaki dnevnoga reda. predsjednik utvrduje prijedlog odluke

i stavlja ju na glasovanje.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja ima viSe prijedloga, glasovanje se obavlja onim

redom kojim su prijedlozi podneseni.

Kao prvi prijedlog. smatra se prijedlog podnesen uz poziv za sjednicu.
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tlanak 2{.

Glasovanje se obavlja javno. dizanjem ruke "ZA" ili "PROTIV" prijedloga. elan
Upravnoga vijeia moZe se suzdr2ati od glasovanja. elan UV moZe predlo2iti i tajno
glasovanje. te ako se ve6ina prisutnih dlanova sloZi s prijedlogom, glasati ie se tajno.

Predsjednik utvrduje izakljuduje kakoje obavljeno glasovanje o pojedinom prijedlogu.

Sjednicu zakljuduje predsjednik Upravnoga vije6a kada su sve todke dnevnoga reda

rasPravljene' 
elanak 25.

elan UV kojije glasao protiv donesene odluke moZe u roku od 7 dana od dana odrZane

sjednice za prilog zapisniku sjednice dati pisano obrazloZenje o razlogu zbog kojih je glasao

protiv''.

Pisano obrazloZenje prilaZe se zapisniku sjednice.

tlanak 26.

Ukoliko se sazove elektronska Sjednica* predsjednik ili zamjenik dostavljaju radne

materijale svim dlanovima Vijeia i ravnatelju i vrijeme podetka/kraja sjednice. Sjednica UV se

moZe odrZati na daljinu putem koriStenja platforme koju ie ravnatelj predloZiti. Ovaj nadin

odrZavanja sjednice se odvija kao i uobidajena sjednica koja se odvija u Centru.

Clanovi se Vijeia odituju o svakoj toaki dnevnoga reda, a svoja pismena oditovanja

dostavljaju osobi kojaje dostavila materijale (predsjedniku ili zamjeniku).

Predsjedatelj na temelju tih oaitovanja sastavlja zapisnik.

Na osnovu zapisnika izraduju se pisani otpravci odluka, odnosno miSljenja i prijedlozi.
Otpravci iz prethodnog stavka ovog dlanak obvezatno se dostavljaju ravnatelju.

V. ZAPISNIK SJEDNICE

ilanak 27.

O sjednici Upravnoga vijeie vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi osoba koju odredi ravnatelj Centra u dogovoru s predsjednikom

Upravnoga vijeia.

tlanak 28.

Zapisnik Upravnoga vijeia sadrZi:

l. Redni bro.j siednice,
2. Datum i mjesto odrZavanja.
3. Vrijeme podetka
4. lmena i prezimena nazodnih i nenazodnih dlanova Upravnoga vije6a te ime i

prezime predsjednika, odnosno dlana Upravnoga vijeda koji je rukovodio
sjednicom.

5. Imena i prezimena drugih osoba nazodnih na sjednici,



6. Utvrdivanjepostojanja kvoruma.
7. Zakljutak kakoje usvojen zapisnik s prijaSnje sjednice ieventualne prim.jedbe.
8. PredloZeni i usvojeni dnevni red sjednice,
9. Utvrdenje rezultata glasovanja o pojedinim priledlozima.
10. Odluke i zakljudke donesene o pojedinim todkama dnevnoga reda.
I l. Vrijeme zavrSetka sjednice.
12. Popis priloZenih materi.jala zapisniku
I 3. Ime i prezime osobe koja .ie napustila sjednicu tijekom njezina trajanja
U sludaju prekida sjednice. naznaku vremena prekida i vremena kada.ie sjednica
nastav ljena.

tlanak 29.

Zapisnik sjednice Upravnoga vijeia potpisuje predsjednik. odnosno ilan koji je
rukovodio sjednicom i zapisnidar. Uz zapisnik se prilaZu svi materijali prerna todkama

dnevnoga reda sjednice.

Zapisnik sa svim prilozima duva se kao sluZbeni dokument u arhivi Centra.

Zapisnik sjednici isvi prilozi smatraju se sluZbenom tajnom imogu biti dostupni

osobama izvan Upravnoga vije6a i Centra, samo ako to odobri ravnatelj ili osoba koja ga

zamjenjuje 
eranak 30.

Zapisnik sa sjednice Upravnoga vijeia dostavlja se dlanovima Upravnoga vijeia i

ravnatelju Centra.

Zapisnik se verificira na iduioj sjednici Upravnoga vijeia.

vI. ZA}'RSNE ODREDBE

elanak 31.

O pitanjima i nadinu rada Upravnoga vijeia, koja nisu uredena ovima poslovnikom.

Upravno vijeie odluait 6e o svakom pojedinom sludaju.

tlanak 32.

Za primjenu odredaba ovog Poslovnika nadleZan je predsjednik Upravnoga vije6a. a za

tumadenje odredaba nadleZno je Upravno vijede.

Clanak 33.

Izmjene i dopune ovog poslovnika vrSe se na nadin na kojije Poslovnik i donesen.

Clanak 34.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Upravnog vije6a

Djedjeg doma RuZa Petrovi6. Pula, Pula, od Osijek od 24. I I .2020. godine.
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e lanak 35.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osam dana od objave na oglasnoj plodi Centra.

Klasa: 9010-0 l/24-0 l/l 3

LJrbroi: 2 I 68/0 l -60-77 l0l -24-l
Pula. I I .07.2024.

Upravnog Vijeia:

Branka Vukojevii

Poslovnik o radu Upravnog vijeia objavljen na oglasnoj plodi dana I I .07.2024. i stupio
je na snagu 20.07 .2024. godine.
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