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Na temelju todke V. stavka 2. Odluke o uvjetima kori5tenja sluZbenih automobila, mobilnih
telefon4 redovnih zrakoplovnih linij4 poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te nadinu
odobravanja sluZbenih putovanja (NN broj 37l16), auskladudl.23. Statula Centra za pruZanje usluga
u zajednici Ruza Petrovii ( od 29. tmvnja 2023.) ravnateljica Centra za pruZanje usluga u zajednici RuZa
Petrovii uz prethodnu suglasnost Upravnog vijeia (Klasa: 900-01/24-01/ l3; Urbroj: 2 168/01-60-77/01-
24-3t od I 1.07.2024.9.). dana 12.07.2024. donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

I. OPCE ODREDBE

elanak L
Ovim se Pravilnikom propisuje koriStenje vozila za sluZbene potrebe Centra za pruZanje usluga

u zajednici Ruza Petrovii (dalje u tekstu: Centar RuZa Petrovii) te prava i obveze zaposlenika Centra
RuZa Petrovii u vezi s koriStenjem te imovine u funkciji obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog
djelokruga rada 

iranak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni i odnose se na

muike i Zenske osobe- 
iranak 3.

Vozilima za sluZbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila u vlasni5wu i najmu
Centra RuZa Petrovii, pri lemu se ovim aktom, uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje i
moguinost koristenja privatnog osobnog automobila u sluZbene svrhe.

II. PRAVO I UVJETT KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 4.
Vozila za sluZbene potrebe Centra RuZa Petrovii koriste djelatnici iz dlanka I . ovog Pravilnika.
Iznimno se moze dopustiti koristenje vozila za sluzbene potrebe i djelatnicima drugih

suradnidkih organizacija. udruga i/ili institucija u lokalnoj zajednici sa kojima Centar RuZa Petrovid
ostvaruje medusobnu strudnu suradnju, a radi privremene logistidke podr5ke u izvrlavanju vremenskih
kraiih, neodgodivih i prioritetnih poslova navedenih subjekata.

Posudivanje sluZbenih vozila Centra RuZa Petrovii moZe se odobriti samo subjelcima iz
prethodnog stavka ovog dlanka koji su svojim prethodnim djelovanjem doprinosili ostvarivanju

zajednidkih projektnih ili programskih aktivnosti Centra RuZa Petrovii i unapredenju rada s

korisnicima.
Odluku o posutlivanju vozila donosi ravnatelj Centra RuZa Petrovii ( Prilog: obrazac l). O

posu<livanju vozila vanjskim subjektima vodi se posebna evidencija (Prilog: obrazac ?).

Svi troskovi nastali koristenjem vozila subjekata iz plethodnog stava padaju na njihov teret.

ilanak 5.

Za upravljanje dodijeljenim sluZbenim vozilom korisnici vozila moraju imali vazeiu vozaaku

dozvolu te su duzni pridrZavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se uretluje sigumost prometa

na cestama. kao i odredbi ovog akta.

Centar za pruianje usluga u zajednici RuZa Petrovi6
Budicinova ulica br.17,52100 Pula, HR, OIB:27209159252

te lefuni (052) Ravnateljica: 222-106. Kancelarija odgajatelja: 2l l -192,

Struini tim: tel/fax 382-928. Raiunovodstvo: tel/fax 382-929.

e-mail : djecj id5@ gmai l.com ili domzadiecupular@emai l.com



ilanak 6.
SluZbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika smatra se obavljanje poslova i zadataka koji

pripadaju u djelokrug rada Centra RuZa Petrovii, pri demu se za dodjelu vozila na kori5tenje. sukladno
propisanom redoslijedu. prioritet utvrduje sukladno odluci delnika tijela.

U sludaju kada se sluZbeni automobil koristi za odlazak na dalje sluZbeno putovanje ili putovanje
u inozemstvo. kori5tenje odobrava ravnatelj ili osoba koju ona ovlasti uz nalog za sluZbeno putovanje.

tlanak 7.
U sluaaju potrebe izrade tjednog rasporeda koriStenja vozila korisnici vozila su obvezni najaviti

slu2beno putovanje najkasnije do kraja radnog vremena svakog detvrtka ili do l6 sati za slijedeci radni
dan, najava se podnosi usmeno ovla5tenoj osobi Centra RuZa Petrovii prema odluci ravnateljice.

Najava sadrZi ime korisnika i naziv odjela. podatak o relaciji i planiranom trajanju puta. Nakon
provjere dostupnosti vozila za najavljeni datum, ovla5tena osoba izraduje tjedni raspored koriStenja
vozila- a o davanj u ili uskrati odobrenja za kori5tenje sluZbenog vozila odluduje ravnateljica. Pri davanju
odobrenja ravnateliica istovremeno odluauje o pravu na predujam tro3kova puta korisniku, odnosno o
visini istog.

III. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

tlanak 8.
SluZbena vozila moraju biti ispravna za voznju. Sto se utvrduje preventivnim tehnidkim

pregledima koje obavlja ovla5tena osoba Centra RuZa Perovii kojoj je to u opisu radnog mjesta.

Korisnici slu2benog aulomobila obvezni su pridrZavati se sljedeieg:
> koristiti sluZbeni automobil iskljuCivo u svrhu obavljanja radnih zadataka;
! raspolagati vaZeiom vozadkom dozvolom te se pridrZavati svih propisa vezanih za ponaianje u

prometu i u mirovanju automobilal
P za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljada goriva. a za plaianje

cestarina ENC uredaj; osim ako iz objektivnih okolnosti situacija nalaZe drugadije:
i voditi evidenciju koristenja putem ovjerenog obrasca ,,Putnog radnog lista za sluZbeni

automobil"l
l prijaviti sve prometne nezgode, osteienja i kvarove na sluZbenom automobilu odmah po

dogatlaj u;
> po5tivati sve ostale odredbe iz internog akta tijela o nadinu kori5tenja slu2benih automobila.

Radi osiguranja redovnog koriStenja sluZbenog vozila, korisnik je duZan prilikom preuzimanja
vozila izvr5iti vizualni pregled istog.

Vizualnim pregledom vozila ustanovljava se stanje kotada, pritisak u pneumaticima. stanje

svjetlosnih sklopova, provjera da li postoje tragovi curenja tekuiine i o5teienja na karoseriji i slidno.
Dakle, sve ono Sto se moZe ustanoviti "golim okom".

Preventivni pregled obuhvaia i provjeru zakonom propisane opreme:
F Prva pomoi
} Sigumosni trokut
F Reflektirajuii prsluk
l Vatrogasni aparat
i Set zamjenskih sijalica
! Rezervni kotad sa potrebnim alatom za montazu.
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Preyentivni pregled sasto.ji se od:
) Provjera razine ulja u motoru (min - max)
), Provjera razine tekuiine za hla<lenje (min - max)
i Provjera razine ulja za kodnice (min - max)

: lloyj"p razine tekuiine za vjetrobranska stakla
r. CiSienie:niiega i Ieda sa vozila.



U zimskim uvjetima se vozilu obavezno dodaje i zimska oprema u koju spadaju zimski pneumatici.
Korisnik je svoje primjedbe duZan bez odgode prenijeti voditelju i ovla5tenom zaposleniku iz stavka I .

ovog dlanka.
Ukoliko korisnik koristi sluZbeno vozilo dulje od 24 sat4 duZanje samostalno poduzimati sve radnje

koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uoaenim nedostacima pravodobno izvijestiti
voditelja i ovlastenog zaposlenika.

ilanak 9.
Prilikom kori5tenja sluZbenog yozila za prijevoz korisnici vozila su duZni voditi dnevnu

evidenciju prijedenih kilometara na Putnom radnom listu za putnidko motomo vozilo. Svako sluZbeno
vozilo ima svoj Putni radni list na kojem su navedeni osnovni podaci o vozilu, registracijski broj, vrsta
i marka vozila. broj mjesta za sjedenje.

Ovlaiteni zaposlenik duZan je evidentirati prijedenu udaljenost te utro5ak goriva zakljudno sa
posljednjim danom u kalendarskom mjesecu.

Ako korisnik todi gorivo tijekom koriitenja vozila isto je duZan obaviti putem kartice za nabavu
goriva. a radunovodstvu se obvezno prilaZe radun za kupnju goriva. Radun se predaje odmah po
zavrsetku koriStenja vozila. Po zavrSetku koristenj a vozila korisnikje duZan isprazniti vozilo od opreme
ili sredstava koje prevozi te ga vratiti u stanju u kojemu gaje zadtiio.

Clanak 10.
Tijekom koriStenja sluZbenog vozila za, uz dnevnu / mjeseinu evidenciju voZnje i utroSka goriva

kojom je zaduZeno svako sluZbeno vozilo, korisnici su obvezni pravodobno popunjavati i obrasce
putnog naloga. Putni nalog mora obvezno sadrzavati:

} ime i prezime te radno mjeslo odnosno svojstvo korisnik4
> dalum kori5tenja sluZbenog vozil4 predvideno trajanje putovanja,
} potpis ipetat osobe koja odobrava kori5tenje.
! svrhu koriStenja sluZbenog vozila i opis poslova. odrediSte putovanja, naziv i registarsku oznaku

koriStenog vozila.
i vrijeme podetka i zavrSetka putovanja. podelno i zavr5no stanje brojada udaljenosti u vozilu,

podatke o troSkovima prijevoza i ostale tloskove te izvjesie o svrsi i rezultatima sluZbenog
putovanja.

Ako je korisnik tijekom koriStenja vozila platio parkiranje vlastitim sredstvim4 ostvaruje pravo na

refundaciju troska uz predodenje parkime karte. Po zavrsetku koriStenja sluZbenog vozila korisnik je
duZan popunjeni putni nalog dostaviti radunovodstvu.

ilanak I l.
Prilikom koriStenja sluZbenih vozila korisnici su obvezni postupali paZnjom dobrog gospodara

te u skladu s uobidajenim nadinom uporabe.

e lanak 12.

Ako tijekom koriStenja sluZbenog vozila do<le do nesrece, kvara ili o5teienja vozila, korisnik

vozila du2an je bez odgode o dogadaju izvijestiti ravnateljicu i osobu zaduZenu za nadzor sluZbenih

vozila. te ukolikoje potrebno, bez odgode pozvati tehniaku pomoi odnosno nadleZna drzavna tijela.
U sludajevima iz stavka l.ovog dlanka ocijenit ie se pojedinadna odgovomost osobe koja je

prouzrodila nesreiu. kvar ili o5teienje vozila. Ukoliko je Steta naslala skrivljenim pona5anjem ili
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Evidencija sadr2i:
> Datum i vrijeme kori5tenja vozila
> Prezime iime vozada iostalih osoba u vozilu
! Relaciju (pravac ketanja)
} Svrhu koriltenja vozila
L Voditi brigu o urednosti unura5njosti sluZbenog automobila
! Podatak o nabavljenom goriyu (stanje brojila u trenutku todenja, kolidina litara kojeje todeno i

cijena)
! Stanje brojila u km prije iposlije putovanja
I PrijetlenakilomeraZa
i Potpis vozada.



nemarom korisnika. pa osiguratel otkloni moguinost isplate naknade za nastalu Stetu na vozilu ureda
i/ili trecim vozilima, delnik tijela sa korisnikom mo2e zakljuditi sporazum koiim se utvrduje naiin,
iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete nastale na vozilu u vlasniStvu Centra.

Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zakljudenje takvog sporazuma. o pokretanju postupka
radi naknade Stete pred nadleZnim sudom sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima protiv
korisnika, odluduje aelnik tijela.

Ukoliko dode do otudenja vozila, otudenja dijelova vozila. gubitka kljudeva vozila. prometne
dozvole, knjiZice vozila. ili registarskih oznaka. korisnik vozila je duZan isto bez odgadanja prijaviti
nadleZnoj policijskoj postaji, te o dogadaju obavijestiti ravnatelja.

tlanak 13.

Novdane kazne izredene sa strane nadleZnih tijela zbog skrivljenog ponaianja u prometu
sluZbenim vozilom (pogre5no parkiranje, prekoradenje brzine idr.), snosi sam korisnik.

ilanak ! 4.

Po zavr5etku sluZbenog puta ikoriStenja sluZbenog vozila. korisnik sluZbenog vozila obvezan

.ie:
F sluZbeno vozilo parkirati na predvideno parkiraliSno mjesto ispred poslovnih prostora Centra

RuZa Petrovii.
! u vozilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju voZnje i utro5ka goriva iz dlanka 9. ovog

Pravilnika.
> dostaviti ispunjen putni nalog i kljudeve sluZbenog vozila radunovodstvu, ovlaStenoj osobi ili

ravnatelj u.
U sludaju da nakon uporabe sluZbenog vozila postoji potreba za dopunu spremnika goriva u

vozilu (manje od I /3 rezervoara), korisnik je duZan dopuniti spremnik goriva.
Odgoyomost korisnika za slu2beno vozilo traje do potpunog ispunjenja svih navedenih obveza

u ovom dlanku.

ilanak 15.

Sve odredbe dl. 8.-14. odnose se i na vozade subjekata kojima su posudena sluZbena vozila
Centra.

TV. ADMINISTRATIVNO - TEHNI.KI POSLOVI I NADZOR KORISTENJA
SLUZBENIH YOZILA

dlanak I6.
Administrativno-tehnidke poslove. evidenciju i nadzor koristenja sluZbenih vozila obavlja Odjel

za pomoino-tehnidke poslove Centra RuZa Petrovii odnosno za to ovlaStena osoba u opsegu i na nadin
propisan ovim Pravilnikom.

Poslovi upravljanja voznim parkom obuhvaiaju:
D organizaciju i nadzor odrZavanja sluZbenih automobila u voznom parkul
) koordinaciju i raspored kori5tenja sluZbenih automobila;
) organizaciju obavljanja tehnidkog pregleda, registracije i vodenje raduna o obnavljanju

obveznog auto osiguranja slu2benih automobila;
! sudjelovanje u izradi godiSnjih planova nabave i rashoda vezano za vozni park;
) nabavu vezanu za opremanje. odr2avanje i upravljanje voznim parkom:
! vodenje evidencije kori5tenja i odrZavanja sluZbenih automobila:
> eYidentiranje Stetnih dogadaja;
F nadzor provodenja zadanih normi i standarda u koristenju i odrZavanju sluZbenih automobila;
) poslove odjave i rashodovanja sluZbenih automobila:
F izmdu svih propisanih izvje5ia i obrazaca o kori5tenju sluZbenih automobila kakoje propisano

ovim Pravilnikom.

Clanak 17.
Ravnatelj moZe privremeno ilitrajno abraniti kori5tenje sluZbenih vozila pojedinom djelarniku

za kojeg se utvrdi daje vi5e puta prouzrodio prometnu nezgodu ili na drugi nadin svojom krivnjom
o5tetio vozilo, odnosno daje nemamo ili suprotno tehnidkim normativima rukovao vozilom.

.l



Clanak 18.

Slu2bena vozila u vlasnistvu Centra RuZa Petrovii osigurana su kod osiguravajuieg dru5tva po
propisima o osiguranju od odgovomosti, dok su vozad i putnici u vozilu osigurani od posljedica
nesretnog slutaja (nezgode). Servis ipopravci sluZbenih vozila obavljaju se kod servisera koji dostavi
najbolju ponudu za popravaka vozila.

tlanak 19.
Na temelju podataka iz evidencija ovlaltena osoba dostavlja delniku tijela tromjesedno izvje5te

o ukupno prijedenim kilometrima i potro5nji goriva za sva sluZbena vozila Centra RuZa Petrovii u

tekuioj godini.

V. KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZSTXN S\T.HN

tlanak 20,
Privalno osobno vozilo moZe se koristiti u sluZbene svrhe uz pristanak vlasnika vozila i

odobrenje ravnatelja (o iemu se u putni nalog unosiposebno pisano obrazloZenje) uz naknadu troSkova
sukladno vaieiim propisima.

VI. POSTUPANJE U SLUEA.ru PROMETNE NEZGODE I DRUGIH OSTECENJA

tlanak 21.
U sludaju osteienja vozila zbog stanja kolnika i slidnih situacija (npr. rupa na kolniku, kamen

osteti vozilo i sl.) korisnik vozilaje duZan je ostati na mjestu gdje je doilo do osteienja. zaustaviti se na
siguran nadin tako da ne ugroZava sigumost promela, obavijestiti nadredenog i ovlastenu osobu te
pozvati policiju radi odevida i izrade zapisnika.

Korisnik sluZbenog vozila- sudionik u promelnoj nesreii duZan je oslati na mjestu prometne
nesreie. poduzeti sve Sto je u njegovoj moii da se otklone nove opasnosti koje mogu nastati na mjestu
prometne nesreie i da se omogu6i normalan tok prometa te nastojati da se ne mijenja slanje na mjeslu
nesreie i da se saduvaju postojeii tragovi, uz uvjel da poduzimanje tih mjera ne ugrozava sigumost
prometa. o prometnoj nesreii.

Obavijestiti najbliZu policijsku upravu ili policijsku postaj u i pridekati dolazak ovlaStene osobe
koja obavlja otevid te. obavijestiti ravnateuicu ili ovlaitenu osobu ustanove.

Korisnik sluZbenog vozila-sudionik u prometnoj nesreii u kojoj je netko izgubio Zivot ili je
ozlijeden. duzan je ostati na mjestu prometne nesreie, s tim Sto se moze privremeno udaljiti samo radi
pruZanja pomoci osobama ozlijedenim u promelnoj nesreii ili ako mu je samome potrebna lijednidka
pomoi. odnosno radi obavje5tavanja policije, poduzeti sve Sto jeu njegovoj moii da se otklone nove
opasnosli koje mogu naslati na mjestu prometne nesreie ida se omoguii normalan tok prometa te
nastojati da se ne mijenja stanje na mjestu nesreie i da se saduvaju postojeii tragovi, uz uvjet da
poduzimanje tih mjera ne ugro2aya sigumost prometa" o prometnoj nesreii obavijestiti najbliiu
policijsku upravu ili policijsku postaju i vratiti se na mjesto prometne nesreie i pridekati dolazak
ovla5tene osobe koja obavlja odevid.

U sludaju prometne nesreie samo s materijalnom Stetom, kad na mjestu nesreie nema vlasnika
vozila ili vlasnika druge o5teiene stvari. korisnik sluZbenog vozila Centra RuZa Petrovii je duZan

vlasniku -vozadu drugog vozila ili druge o5leiene stvari ostaviti podatke o sebi i vozilu kojim je
uzrokovao prometnu nesreiu.

Korisnik sluZbenog vozila Centra RuZa Petrovii koji je vozilom sudjelovao u prometnoj nesreii
u kojoj ima poginulih ili ozlijetlenih osoba, a i druga osoba kojaje neposredno sudjelovala u takvoj
nesreii. imaju pravo traZiti osobne podatke i adresu od osoba koje su bile prisutne kad se nesreia
dogodila.

Korisnik sluZbenog vozila Centra RuZa Petrovii koji se zatekne ili naitle na mjesto prometne

nesreie duzan je na zahtjev ovlaStene osobe prevesti osobu ozlijedenu u prometnoj nesreii do najbliZe

zdravstvene ustanove. Korisnik je duZan na ovaj nadin postupiti i prije dolaska ovlaStene osobe, osim

ako se nesreca dogodila na mjestu na kojem se moZe odekivati brzi dolazak vozila hitne pomoii ili ako

vozad zakljuii da se nestrudnim i neodgovarajuiim nadinom prijevoza stanje ozlijedene osobe moze

pogo15ali.
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Korisnik sluZbenog vozila Centra RuZa Petrovii treba biti upoznat sa ovla5tenjima policijskih
djelatnika. kao i svojih prava i obaveza u situacijama prometnih nezgoda, i to daje:

> Policijski sluZbenik duZan izaii na mjesto prometne nesreie i dogadaja u prometu o ko.iimaje
obavijeSten;

F Policijski sluZbenik duZan je obaviti odevid prometne nesreie u kojoj ima poginulih i

ozlijetlenih osoba kao i kada se sumnja na podinjenje kaznenog djela. a sukladno odredbama
Zakona o kaznenom postupku;

) Policijski sluZbenik duZan je uvijek obaviti oeevid prometne nesreie s materijalnom Stetom o
kojoj je obavije5ten kada sejedan od sudionika udaljio s mjesta nesreie, ako u nesreci sudjeluje
vozad koji nije stekao pravo na samostalno upravljanje vozilom odredene kategorije, kao i
kandidat za vozaia kada upravlja vozilom za vrijeme osposobljavanja. vozad kojem je vozadka
dozvola istekla ili oduzeta ili mu je izredena mjera prestanka vaZenja vozadke dozvole ili mjera
opreza privremenog oduzimanja vozadke dozvole za upravljanje motomim vozilom ili zaititna
mjera zabrane upravljanja motomim vozilom. vozad za kojega se osnovano sumnja da u
organizmu ima droga ili lijekova koji utjedu na psihofizidke sposobnosti i na sposobnosti
upravljanja vozilima ili da u krvi ima nedozvoljenu kolidinu alkohola ili ako pokazuje znakove
alkoholiziranosti ili utjecaja droga ili lijekova, a odbija se podvrgnuti ispitivanj u ili je u takvom
psihofizidkom stanju da nije sposoban sigumo upravljati vozilom i vozad koji nema pomagala
koja tijekom voZnje mora koristiti, kada se sumnja da je uzrok prometne nesreie tehnidka
neispravnost vozila kao ina izrititi zahdev sudionika prometne nesrece:

) Policijski sluZbenik duZan je obaviti i odevid promelne nesreie ako u nesreii sudjeluje vozilo
tijela drZavne uprave. jedinica lokalne ili podrutne (regionalne) samouprave. diplomatskih ili
konzulamih predstavniStava, medunarodnih misija i slidnih medunarodnih organizacija-
neregistrirano vozilo, vozilo kojem je isteklo vaZenje preventivnog tehnidkog pregleda. vozilo
koje prevozi opasne ili eksplozivne tvari ili van gabaritni teret. vozilo kojem je istekla valjanost
prometne dozvole ili vozilo koje na cesti zbog tehnitke neispravnosti ugroZava ili ometa druge
sudionike u prometu i u svim drugim sludajevima kada se za podinjeni prekrSaj moZe izredi
zailitna mjera zabrane upravljanja motornim vozilom inegativni prekr5ajni bodovi

VI. PRIJELAZNE I ZA!'RSNE ODREDBE

dlanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Centra RuZa
Petrovii.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o uporabi sluZbeni vozila od
30.03.2020.g.

eljica

Davor dip radnicas

Klasa:012-04124-0214
Urbroj :2 I 68/0 I -60 -7 7 /0 I -24-3
Pula. 12.07 .?024.

Na sadrZaj Pravilnika je Upravno vijeie Centra za pruZanje usl uga u ici RuZa Petroviit1

dalo prethodnu suglasnosl na sjednici odrZanoj dana I I.srpnja 2024.godine.

Uwrduje se da je ovaj Pravilnik o koriStenju sluZbenih vozila Centra za pruZanje usluga u
zajednici Ru2a Perovii objavljen na oglasnoj plodi Centra dala 12.07 .2024. te da je stupio na snagu
20.7.2024. godine

Ra l.jica :

Davorka BeloSevii. dipl n lca

+ 6

Ruio Petroiii

,.

Ruio I'eirovii
,|

fa ulica 11

,a
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